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Checkliste zum Jahresabschluss

Mandantenname:

Veranlagungsjahr:

Fiir Gesellschaften:

» Gesellschaftsvertrag mit samtlichen Nachtragen
e Protokolle von Gesellschafterversammlungen/ Beiratssitzungen

¢ Gesellschafterbeschliisse

Allgemeines:

e Fahrtenbuch
e Bruttolistenpreis flir Geschaftsfahrzeuge
¢ Unterlagen Uber Haftungsverhaltnisse
gem. §251 HGB (Blirgschaften, Gewahrleistungen,

Sicherheitsbestellungen und Verpfandungen)

¢ Aufstellung zweifelhafter Forderungen

¢ Aufstellung uneinbringlicher Forderungen
e Preislisten (Gaststatten)

e Zusammenstellung halbfertiger Arbeiten
e Unterschriebene Inventurliste

» Belege des I. Quartals des Folgejahres (Jahresbuchhaltung)
e Nicht genommener Urlaub-/Uberstunden

¢ Anzahl der Mitarbeiter

¢ Biro-/Raumkosten

e Auszug/Abfrage Handelsregister

bei Pensionszusagen:

e ggf. Versicherungsmathematisches Gutachten
e gof. Wert Pensionszusage

e ggf. Wert Riickdeckungsversicherung
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¢ Darlehensausziige und ggf. Tilgungsplane
e Neue Vertrage

e Vertrage mit nahestehenden Personen

e Steuerbescheinigungen im Original

¢ Spendenbescheinigungen im Original

Wenn Sie die Buchhaltung selber machen:

¢ Anlagevermogen (Belege fiir Zu- und Abgénge)

e Letztes Kassenblatt

¢ Bankstand zum Abschlussstichtag (Kontoauszug)

¢ Kontenblatter und Susa, BWA /digitale Unterlagen
¢ Lohnjournale

e Testat Uber die eingesetzte Software




